
EnVeCo zoekt een 
allround financieel

administratief medewerker
(40 uur)

EnVeCo bv is op zoek naar een allround financieel administratief medewerker 
die warm loopt voor een gevarieerd takenpakket.

EnVeCo is een machinefabriek die met een vast technisch team de TD-afdelingen binnen de 
maakindustrie geheel ontzorgt. Zusterbedrijf Aangenaam Werken is een technisch werving- en 
selectiebureau dat zich richt op het verbinden van technisch personeel met hun nieuwe uitdaging. 
Beiden bedrijven bevinden zich in een zeer dynamische markt, geen dag is hetzelfde. Ons 
administratie-team faciliteert beide bedrijven.

Wat ga je doen?
- Inkoopfacturen en bank mutaties verwerken in ons ERP systeem
- Opstellen van verkoopfacturen
- Verwerken en controleren van urenregistraties
- Debiteuren- en crediteurenbewaking
- Verwerken financiële gegevens t.b.v. maandafsluitingen
- Salarisadministratie en verzorgen salarisstroken
- Correcte en tijdige afdrachten belastingdienst verzorgen
- Verwerken van journaalposten en betaalbatches in geautomatiseerde systemen
- Verzamelen, sorteren, bewerken en verwerken van financiële bedrijfsgegevens
- Het beantwoorden van vragen van medewerkers aangaande urenverwerking en regelingen
- Ondersteunende werkzaamheden voor de controller
- Ondersteunen van interne klanten bij diverse vraagstukken
- Ondersteuning met betrekking tot werving & selectie activiteiten
- Diverse facilitaire werkzaamheden (post, bestellen kantoorartikelen, beheer archief, e.d.)
* Alle genoemde werkzaamheden worden uitgevoerd voor meerdere administraties

Wie ben jij?
- Je hebt kennis van en ervaring met het voeren van (meerdere) financiële administraties
- Je bent vakbekwaam, leergierig en betrouwbaar en acteert op een MBO denkniveau
- Structuur, prioriteren en het werken met protocollen zit in je DNA
- Je gaat graag de verbinding aan met mensen, dynamische dienstverlening past bij jou
- Je communiceert tijdig, duidelijk en klantvriendelijk en handelt proactief
- MS Office kent geen geheimen voor je en je hebt affiniteit met digitale systemen

Wat bieden wij?
– Een startsalaris tussen € 2.500 - € 3.250 
– 25 vakantiedagen en 13 ADV dagen
– Mogelijkheid tot opleidingen
– Een zomer BBQ, kerstfeest en meer
– Fysio, fitness en fruit op het werk
– En natuurlijk de leukste collega’s!

EnVeCo
Kerkberg 3

5951 DD  Belfeld

T. +31 (0)77 475 3593
www.enveco.nl

Solliciteren?
Mail naar: hr@enveco.nl

Wil je meer informatie over de functie? 
Bel met Stefanie (T. 06-48254659)
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